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Plano Anual de Trabalho 2022 

ATIVIDADE JUSTIFICATIVA 
ESTRATÉGIA 

OPERACIONAL 
PÚBLICO/SETOR CRONOGRAMA META 

AVALIAÇÃO 
ATIVIDADE  

NÃO 

CUMPRIDA 

ATIVIDADE 

EM 

ANDAMENTO 

ATIVIDADE 

CUMPRIDA 

Acompanhamento 

das Compras de 

Gêneros Alimentícios 

Acompanhar as 

compras dos 

alimentos para 

merenda escolar, 

respeitando o 

incentivo à compra 

de produtos da 

agricultura familiar, 

através de chamada 

pública e os demais 

produtos através de 

pregão. 

- Elaboração do 

quantitativo dos 

gêneros a serem 

licitados de acordo 

com as dotações 

orçamentárias; 

- Acompanhamento do 

processo licitatório; 

- Análise dos produtos 

vencedores. 

- Setor de licitação; 

- Fornecedores de 

gêneros 

alimentícios para 

alimentação escolar. 

- Anual ou 

conforme a 

necessidade 

- Cumprir a lei 

de licitação. 

- Garantir a 

qualidade e 

preço de 

mercado dos 

produtos 

licitados. 

 
 
 

 

Acompanhamento da 

produção da Padaria 

Escolar 

Acompanhar as 

atividades e checar 

o padrão de 

qualidade dos 

alimentos 

produzidos na 

padaria escolar. 

- Check list; 

- Acompanhamento; -

Análise sensorial das 

preparações. 

- Padeiros;  

- Auxiliares de 

cozinha. 

- Diariamente 

 

- Orientar as 

resoluções das 

inconformidades 

encontradas pelo 

check list e 

adequar as 

receitas. 

   

Aplicação do teste de 

aceitabilidade da 

merenda 

Avaliar a adesão e 

aceitação da 

alimentação 

oferecida na escola 

de acordo com o 

cardápio elaborado 

pelas nutricionistas, 

bem como a 

aceitação de novas 

preparações. 

- Teste de 

aceitabilidade com 

escala hedônica. 

 

- Alunos das 

creches e escolas 

municipais. 

- Sempre que um 

novo alimento 

ou preparação é 

introduzido; 

- Semestral, de 

forma aleatória 

entre as escolas 

- Atingir no 

mínimo 70% de 

adesão e 85% de 

aceitação da 

merenda escolar. 

 
   

Apresentação do 

Cardápio  

Apresentar os 

cardápios da 

alimentação escolar 

- Apresentação dos 

cardápios impressos. 

- Membros do 

CAE. 

- Anual ou de 

acordo com a 

necessidade 

- Apreciação dos 

cardápios. 
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ao CAE. 

Assessorar o 

Conselho de 

Alimentação 

Escolar (CAE) 

Apresentar as 

ações do Setor de 

Alimentação 

Escolar aos 

conselheiros do 

CAE, discutir 

cardápios e 

melhorias para o 

setor quando 

solicitado.  

- Participação nas 

reuniões do CAE 

- Apoio às ações 

realizadas pelo CAE. 

- CAE. - Conforme 

agenda de 

reuniões e 

solicitação do 

CAE 

- Contribuir 

com o Controle 

Social de 

Fiscalização da 

merenda 

escolar 

municipal. 

   

Controle de 

Qualidade  

Ofertar aos alunos 

uma refeição 

adequada e 

principalmente 

segura. 

- Manual de Boas 

Práticas; 

- Procedimentos 

Operacionais 

Padronizados;  

-Visitas técnicas; 

- Análise sensorial dos 

produtos; 

-Treinamento em todos 

os processos de 

produção. 

- Merendeiras - Diário - Jamais 

provocar 

Doenças 

Transmitidas por 

Alimentos nos 

comensais.     

Desafio das 

Merendeiras 

Planejar o 4º 

Desafio das 

Merendeiras para 

promover o 

talento, a cultura, 

a criatividade e 

incentivar os 

manipuladores de 

alimentos das 

escolas da rede 

pública de ensino 

municipal. 

-Elaboração do 

projeto e do edital;  

- Preparação e 

realização do evento. 

 

 

- Manipuladores 

de alimentos da 

rede municipal de 

ensino. 

- Outubro a 

Novembro de 

2022 

- Valorizar os 

manipuladores 

de alimentos da 

alimentação 

escolar. 

 
   

Diagnóstico Verificar o estado - Coleta de dados - Alunos das - Anual - Identificar o    
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nutricional dos 

escolares 

nutricional dos 

alunos para 

planejamento das 

ações de 

atendimento 

nutricional e 

educação 

nutricional. 

demográficos (sexo e 

data de nascimento); 

- Coleta de dados 

antropométricos (peso 

e altura); 

- Ação conjunta com 

Secretaria de Saúde do 

Munícipio. Esta ação 

ocorre dentro do 

Programa Saúde na 

Escola. 

 

creches e escolas 

municipais. 

estado 

nutricional dos 

alunos da rede 

municipal e 

orientar a busca 

por atendimento 

individualizado 

para os que 

necessitarem. 

Documentar visitas 

em check-list 

Documentar 

através de check-

list o que foi 

verificado em 

cada unidade 

escolar.  

- Relatar a visita e 

coletar assinatura do 

Diretor ou 

Coordenador ou 

Merendeira 

responsável. 

-Escolas e 

Creches 

Municipais. 

- Bimestral -Documentar 

Visita Técnica. 

   

Educação Alimentar 

e Nutricional 

Melhorar e 

construir bons 

hábitos alimentares 

dos alunos da rede 

de ensino e 

comunidade 

escolar. 

- Acompanhar os 

projetos relacionados a 

alimentação e nutrição 

nas Unidades 

Escolares; 

- Desenvolver 

informativos aos 

pais/responsáveis.  

- Comunidade 

escolar 

(professores, pais e 

alunos). 

- Mensal - Promover 

alimentação 

adequada e 

saudável. 
   

Elaboração das 

Fichas Técnicas de 

Preparação (FTP) 

Controlar a oferta 

de nutrientes e 

também dos custos 

das refeições 

- Elaborar modelo de 

FTP e disponibilizar os 

impressos em todas as 

Unidades escolares 

- Merendeiras - Anual - Cumprir a 

Resolução CFN 

nº 465/2010 

- Padronizar as 

receitas da 

alimentação 

escolar em 

modelo técnico 

   

Elaboração dos 

Cardápios 

Fornecimento de 

alimentação escolar 

- Respeito aos hábitos 

alimentares dos alunos; 

- Alunos das 

creches e escolas 

- Anual ou de 

acordo com as 

- Suprir as 

necessidades 
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de acordo com as 

recomendações 

nutricionais do 

PNAE. 

- Adequação do 

cardápio de acordo 

com as patologias 

apresentadas pelos 

alunos através de 

laudos. 

municipais. 

 

 

necessidades nutricionais do 

escolar durante o 

período de 

permanência do 

aluno na escola. 

Fabricação de Pães 

e Bolos para dietas 

especiais 

Fabricação de 

pães e bolos 

isentos de lactose 

pela Padaria 

Piloto. 

 

- Elaborar receitas 

especiais com a 

finalidade de atender 

os alunos com 

necessidades 

alimentares, 

mediante laudo 

médico. 

- Alunos com 

necessidades 

alimentares 

devido a 

patologias. 

- Semanal - Ofertar 

alimentos que 

atendam o 

cardápio 

diferenciado 

para as 

patologias do 

alunos com 

laudo médico. 

   

Hortas Escolares Implantação 

gradativa de 

hortas escolares 

no Município de 

Campo Verde. 

- Buscar parceria 

com a Secretaria de 

Agricultura; 

- Implantação das 

Hortas; 

- Atividades com os 

escolares. 

- Unidades 

Escolares 

Municipais. 

- Anual - Melhorar o 

consumo de 

hortaliças pelos 

escolares 

promovendo a 

alimentação 

saudável. 

   

Treinamento da 

equipe 

Capacitação dos 

profissionais 

responsáveis pela 

operacionalização 

do PNAE no 

município. 

- Aula expositiva; 

- Dinâmicas; 

- Atividades práticas 

para testar as novas 

receitas; 

- Diálogo com a 

equipe. 

 

- Manipuladores 

de alimentos da 

rede municipal de 

ensino. 

- Anual - Capacitar 

100% da 

equipe da 

alimentação 

escolar. 
   

Triagem dos 

Alunos com 

Necessidades 

Especiais 

Fazer 

levantamento de 

alunos com 

restrições 

- Visita as escolas 

para levantamento; 

- Elaboração de 

cardápios especiais. 

- Alunos com 

restrições 

alimentares. 

- Fevereiro e 

Março de 2021 

- Atender com 

equidade todos 

os alunos da 

rede municipal 
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Alimentares 

Especiais 

 

alimentares em 

todas as escolas 

mediante laudo. 

 

de ensino. 

Atendimento aos 

Alunos com 

Necessidades 

Alimentares 

Especias 

Atender 

individualmente 

os pais de alunos 

com necessidades 

alimentares 

especias. 

- Elaboração de 

orientações 

nutricionais 

- Elaboração de ficha 

de atendimento 

- Contato direto com 

a escola/creche para 

realizar o 

agendamento do 

atendimento. 

- Alunos com 

necessidades 

alimentares 

especiais 

- Contínuo, ao 

longo do ano 

letivo 

- Atender todos 

os pais 

agendados; 

- Realizar 

Orientações 

Nutricionais; 

- Explicar o 

cardápio 

especial da 

escola/creche.  

   

Visita técnica às 

cozinhas das 

Unidades Escolares 

Supervisionar as 

atividades dos 

manipuladores de 

alimentos, 

visando o 

cumprimento das 

Resoluções 

pertinentes ao 

Programa 

Nacional de 

Alimentação 

Escolar - PNAE. 

- Visita técnica com 

aplicação do check- 

list; 

- Repasse das 

orientações para 

adequação das 

irregularidades 

encontradas através 

do check list para 

equipe gestora da 

unidade escolar e 

equipe executora do 

PNAE. 

 

- Manipuladores 

de alimentos da 

rede municipal de 

ensino. 

- Contínuo, ao 

longo do ano 

letivo 

- Executar o 

PNAE de 

forma 

adequada nas 

Unidades 

Escolares 

Municipais. 
   

Educação 

Continuada 

Capacitar os 

manipuladores de 

alimentos de 

forma continuada 

- Treinamento para 

manipuladores de 

alimentos abordando 

temas relacionados a 

higiene e boas 

práticas na área de 

Manipuladores de 

Alimentos lotados 

nas escolas, 

creches, cozinha e 

padaria piloto do 

município.  

- Trimestral - Capacitar 

100% da 

equipe de 

alimentação 

escolar deste 

município. 
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manipulação de 

alimentos, 

porcionamento, 

trabalho em equipe, 

preenchimento de 

planilhas, normas e 

leis do Programa 

Nacional de 

Alimentação Escolar 

(PNAE), etc.  

 


